ЗАЯВКА НА ОФОРМЛЕНИЕ СОТРУДНИКА ГИ 
В АДМИНИСТРАТИВНУЮ КОМАНДИРОВКУ / КОМАНДИРОВКУ В РАМКАХ ПРАКТИКИ
Сведения о сотруднике

	Фамилия, имя, отчество
	

	Наименование должности
	

	Наименование структурного подразделения
	

	Контактный телефон
	

	Адрес электронной почты
	


Сведения о мероприятии

	Название мероприятия
	

	Основной организатор (полное наименование организации)
	

	Страна, город
	

	Сроки проведения
	

	Предоставляемые документы (приглашение, письмо из Минобра с запросом о направлении сотрудника в командировку, приказ о проведении практики и пр.) 
	

	Предполагаемые сроки командировки 
	Указать даты и продолжительность.
Пример: 01.01.2026–04.01.2026 (4 дня)

	Смета
	Суточные: 
— для командировок по РФ рассчитываются по формуле 100 руб. х количество суток; 
— для зарубежных командировок 2500 руб. х количество суток.
Проезд: если билеты уже куплены, укажите точную сумму; если билеты только планируются к покупке, укажите цену за билеты на день подачи заявки. 
Проживание: если проживание уже забронировано, укажите точную сумму; если проживание только планируются к бронированию, укажите цену на день подачи заявки.
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«___» ____________ 20___ г.	_____________________ / ____________________/
		(подпись заявителя)	 (расшифровка)

Визы:

Руководитель подразделения

Директор ГИ

